Direktoriaus pavaduotojos ugdymui funkcinés pareigybés

1. kuruoja 1 ir 2 gimnazijos klases, organizuoja, stebi, analizuoja ir vertina Siy klasiy mokiniy
pamokine bei projektine veiklg, diferencijuotg mokyma, kontroliuoja jy pazangumag ir teikia
iSvadas bei pasiulymus ugdymo procesui tobulinti;

2. inicijuoja, planuoja, organizuoja ir kontroliuoja mokiniy Ziniy patikrinimg, kitus su ugdymo
kokybés gerinimu susijusius tyrimus, vertina jy rezultatus, analizuoja mokiniy pazanga,
sprendzia ugdymosi problemas, sudaro salygas pagalbai mokiniams teikti;

3. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja darbg su ypac gabiais bei turinciais ugdymosi spragy
1 ir 2 klasiy mokiniais;
4. kontroliuoja 1 ir 2 klasiy elektroninio dienyno savalaikj ir teisingg pildyma, organizuoja ir

ataskaitas direkcinei tarybai;

5. kontroliuoja 1-2 klasiy lankomuma, tvarko Siy klasiy pamoky lankomumo apskaita, vaiko
gerovés komisijai teikia pasitlymus lankomumui gerinti;

6. telkia 1-2 gimnazijos klasése déstancius mokytojus mokyklos politikai, numatytiems
tikslams ir uzdaviniams jgyvendinti, veiklos programai vykdyti, teikia pedagogams pagalbg;

7. organizuoja ir kontroliuoja mokiniy tévy (globéjy, rapintojy) individualy konsultavimag
ugdymo klausimais, bendrauja ir bendradarbiauja su mokiniy tévais (globeéjais, rapintojais),
teikia jiems informacijg apie mokyma ir mokymasi, sprendzia iSkilusias problemas, susijusias
su ugdymu tose klasése;

8. paruosia ir vieSai skelbia informacijg apie ugdomajg veiklg, lankomumg 1-2 gimnazijos
klasése, pasibaigus | ir Il pusmec€iams bei mokslo metams;

9. ruoSia 1 klasiy mokiniy kélimo j aukStesne klase bei pagrindinés mokyklos baigimo
jsakymy projektus;

10. organizuoja tos pacios klasés mokanciy mokytojy bendradarbiavima, sprendzia mokiniy
mokymosi motyvacijos ir mokymosi krdvio optimizavimo klausimus, darby apimtj,
savarankiSkg mokymasi;

11. organizuoja 1 ir 2 klasiy mokiniy mokymg namuose;

12. sudaro 1-4 klasiy kontroliniy darby grafika, jj skelbia mokytojy kambaryje bei
elektroniniame dienyne;

13. kontroliuoja 1-2 gimnazijos klasiy dokumentacijos (elektroninio dienyno, asmens byly,
pamoky lankomumo, pazangumo ataskaity ir kt.) tvarkyma;

14. kontroliuoja, vykdo stebéseng fizikos, chemijos, biologijos, braizybos, Zmogaus saugos,
kdino kultdros (bendroji kiino kultdra, aerobika) dalyky déstyma, vizituoja, analizuoja
pamokas, kontroliuoja ugdymo programy vykdyma, teikia iy dalyky mokytojams pagalba;

metodine veiklg, skatina jg nuolat tobulinti, kaupia informacijg apie tai, teikia jg direktoriui;

16. derina kuruojamy mokomujy dalyky ilgalaikius teminius planus, perziari ir derina
kuruojamy sri€iy veiklos programas, planus;

17. organizuoja ir vykdo pedagoginés veiklos stebéseng pagal kuruojamas sritis;



18. veda Siy sri¢iy mokiniy ir mokytojy pasiekimy olimpiadose, konkursuose, Eempionatuose,
varzybose ir kt. apskaitg, rapinasi jy skatinimu, ruoSia padéky projektus;

19. inicijuoja kuruojamy dalyky mokytojy bendradarbiavimg su kity dalyky mokytojais, su kity
mokykly, jstaigy, organizacijy darbuotojais, vietos bendruomene jvairiais ugdymo klausimais,
skatina mokytojus dalyvauti miesto, Salies ir tarptautiniuose projektuose, susijusiuose su
ugdymo procesu;

20. koordinuoja gamtos moksly ir kino kultiros metodikos grupiy darbg;

21. sudaro 1-2 gimnazijos klasiy (derina su 3—4 klasiy pamoky tvarkarasciu) optimaly
pamoky tvarkarast] ir teikia gimnazijos direktoriui tvirtinti, esant reikalui, jj koreguoja;

22. informuoja, konsultuoja 2 klasiy mokinius, jy tévus apie dalyky kursy, moduliy
pasirinkimag, rapinasi jy realizavimu;

23. organizuoja 2 gimnazijos klasiy mokiniams individualiy ugdymo plany (3—4 klaséms)
sudaryma;

24. veda mokymo kabinety uzimtumo apskaita, tikslina jy paskirstyma, domisi jy bikle bei
jrangos atitikimu ugdymo proceso poreikiams, inicijuoja jy atnaujinima, derina su
pavaduotoju Ukio reikalams;

25. ruosia 1-2 klasiy mokiniams padéky projektus uz labai gerg mokymasi ir kuruojamy
dalyky (olimpiados, konkursai) pasiekimus (miesto, Salies);

analizuoja jy rezultatus, teikia informacijg direktoriui;
27. organizuoja mokiniy priémimo j gimnazijg komisijos darbg, klasiy komplektavima;

28. ruosia, tvarko 1-4 gimnazijos klasiy mokiniy sgrasus, mokiniy judéjimo apskaitg, mokiniy
statistines ataskaitas;

29. koordinuoja mokiniy profesinio informavimo ir konsultavimo koordinatoriaus veiklg;

30. tvarko pedagogy darbo laiko, pavaduoty pamoky apskaitg, ménesio darbo laiko
apskaitos ziniarastj (tabelj);

31. organizuoja mokytojy ir mokiniy budejimg gimnazijoje, jos teritorijoje, sudaro budéjimo
tvarkarascius, kontroliuoja, kaip laikomasi budéjimo taisykliy;

32. organizuoja gimnazijos Vaiko gerovés komisijos darbg, vadovauja Sios komisijos darbo
grupei (vadovaujasi mokyklos vaiko gerovés komisijos sudarymo ir jos darbo organizavimo
tvarkos aprasu, patvirtintu LR SMM 2011-04-11 jsakymu Nr. V-579), organizuoja ir
koordinuoja prevencinj darbg gimnazijoje;

33. organizuoja gimnazijos kriziy valdymo priemones, koordinuoja kriziy valdymo komandos
veiklg, padeda specialistams, rlpinasi informacija apie pagalbos sklaidg gimnazijoje;

34. koordinuoja, kontroliuoja psichologo, socialinio pedagogo darbg ir reikalauja ataskaity
apie nuveiktg darbg;

35. bendradarbiauja su rizikos grupés vaiky tévais, socialine pedagoge, psichologe,
nepilnamecCiy vaiky inspekcija bei Vaiky teisiy apsauga;

36. teikia reikiamg informacijg specialistui, tvarkaniam kompiuterine mokytojy duomeny
baze, kontroliuoja savalaikj duomeny suvedimg, teisinguma;



37. rengia pagal kuruojamas sritis statistines ataskaitas, dalyvauja rengiant atsakymus,
ataskaitas vidaus struktGroms ir iSorés institucijoms, teikia informacijg Siy atsakymy
rengéjams;

38. dalyvauja rengiant gimnazijos strateginj plang ir metine veiklos programg pagal savo
veiklos sritis;

39. rengia ir teikia direktoriui vidaus tvarkos, instrukcijy, reglamenty, susijusiy su ugdymo
procesu, projektus;

40. dalyvauja rengiant su ugdymu susijusig vieSinti skirtg informacija;

41. vykdo Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, Svietimo, mokslo ir sporto
ministerijos jsakymus, Vilniaus Savivaldybés tarybos ir valdybos sprendimus, Departamento
direktoriaus, Bendrojo ugdymo skyriaus jsakymus, kity norminio pobidZio dokumenty
reikalavimus bei gimnazijos direktoriaus jsakymus;

42. gali turéti iki 0,5 etato papildomo darbo (pamokos, neformalusis ugdymas), atsako uz
savo pamoky kokybe;

43. tvarko mokytojy kambaryje, kitose skelbimy lentose esancig informacing medziagg
(kuruojamos srities);

44. bendradarbiauja su kitais direktoriaus pavaduotojais;

45. nesant direktoriaus (jam atostogaujant, sergant, dalyvaujant seminaruose ir kt.) vykdo jo
pareigas (gavus Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliojim3g);

46. vykdo direktoriaus jsakymu paskirtas vadybines funkcijas, atsiskaito uz atliktus darbus;
47. vykdo kitus direktoriaus pavedimus;

48. yra pavaldi direktoriui.



